
연

번

8

11

비고: 위 사항과 별도로 법적으로 필요한 서류 존재

14
안전보건

개선계획서
법 제50조 3년

개선

명령시

15 기타관련서류
구체적으로 명시 된

규정없음
3년

안전보건개선계획서

13
예방보호

프로그램
보건규칙 제64조 3년 해당시

12
근골격계

부담작업
보건규칙 제143조 3년 해당시(기본조사표/증상조사표)

근골격계질환 예방관리프로그램

청력보존프로그램

호흡기보호프로그램

7
물질안전보건

자료(MSDS)
법 제41조 3년

9 건강짂단
법 제43조

시행규칙 제107조
5년/발암성30년

물질안전보건자료 교육일지 및 서명지

작업환경측정 작업환경측정결과표 법 제42조 5년/발암성30년

일반건강짂단 결과표(질병사후관리소견서)

특수건강짂단 결과표

배치전 · 후 건강짂단 결과표

안전관리위탁계약서

보건관리위탁계약서

안전 · 보건 보존서류 목록
보존기간관련 법령세부서류항목 비고

법 제13, 15, 16, 17조

규칙 제15조의 5
3년

1
법 제10조

규칙 제4조
3년

관리책임자

등의 선임
2

산업재해

발생보고
요양·보험 급여 결정 통지서

기타 재해발생보고 관련서류

산업재해조사표

100인 이상

도급사업

산업안전보건위원회 운영규정

산업안전보건위원회 회의록

산업안전보건위원회 위임장(참석이 불가한 경우)

관리감독자 임명장

산업안전보건위원회 위원명단

안전 · 보건관리자 선임보고서

안전보건관리책임자 임명장

5

3
산업안전보건

위원회

4
안전보건

관리규정

법 제20조

법 제21조
3년

작업장 순회점검일지(격일)

합동안전보건점검일지(분기)

산업안전보건위원회 심의 · 의결사항

협의체 회의록(월)

안전보건관리규정

법 제19조 2년

법 제31조 3년

관리책임자

교육- 100인

이상

안전보건교육
채용시 교육일지 및 서명지

정기 교육일지 및 서명지

관리책임자 직무교육 이수증

관리감독자 직무교육 이수증

100인 이상

시행규칙 제29조

시행규칙 제30조

시행규칙 제30조의 2

3년

6

직무관리자 업무일지

기타 안전보건관리 위탁관련 서류

안전보건개선계획 실적보고서

안전 · 보건관리상태보고서 (업무보고서)

밀폐공갂작업보호프로그램

근골격계유해요인조사 결과표

수시 및 임시건강짂단 결과표

건강보험공단 대상자명단

위험성평가 위험성평가 결과표 법 제41조의 2 3년

보호구 지급대장

보호구 구매이력(영수증)

특별 교육일지 및 서명지

각 화학물질 별 물질안전보건자료

10 보호구
지급일지
구체적으로 명시 된

규정없음
3년

작업내용변경시 교육일지 및 서명지


