
채용홈페이지 지원서 작성 매뉴얼
송파구시설관리공단



네이버에서 송파구시설관리공단 채용홈페이지로 검색



송파구시설관리공단채용정보- 송파구시설관리공단 클릭



채용안내 클릭



지원하고자 하는 모집 공고의 자세히 보기 클릭



공고문 확인하기



오른쪽 상단 입사지원 - 지원서 작성 클릭



지원서 작성 후 보이는
화면에서
1, 2, 3, 4, 5, 6번 순으로
체크하기

*참고: 5번만 체크하면
1~4번 한번에 체크됨



지원분야에서 지원하고자 하는 분야 선택하여 클릭



성명, 이메일 입력후 메일 전송 클릭
*e-mail은 연락 가능한 이메일로 입력 하며 daum(hanmail) 메일은 기입 금지



메일 전송 클릭 후 "인증메일을 발송했습니다“ 메시지 확인
*메일은 전송 클릭후 5분후 확인 가능



지원자 본인 이메일 확인하기
- (서울특별시송파구시설관리공단) 메일 인증 안내 드립니다. 클릭



메일인증 클릭 후 지원서 작성 페이지로 돌아 가기



휴대전화, 비밀번호 입력 - 지원서작성하기 클릭



(지원서작성) 기본인적사항의 성명, 생년월일, 현주소, 전자우편 등 기입



(지원서작성)
교육사항, 자격사항, 경력사항 등 입력
*추가 사항 있을시 추가 버튼 클릭



(지원서작성)
자기소개사항 입력
*최종제출 하지 않을시 오른쪽 상단
임시저장클릭



(지원서작성) 내용 입력 완료하지 못했을 경우 입사지원서 임시저장 클릭
*동의함은 자동 클릭됨



임시저장 후 지원서 수정시, 입사지원- 지원서 확인 및 수정- 클릭



보이는 화면에서
지원서 작성 클릭



지원서 작성 완료 후 입사지원서 최종 체출 클릭- 지원 완료
* 최종제출 후에는 수정 불가



(합격자 발표 확인 방법) 합격자 발표는 입사지원- 전형안내 발표 클릭



(합격자 발표 확인 방법) 지원한 전형의 자세히 보기 클릭



(합격자 발표 확인 방법) 본인 이메일 입력 후 확인 클릭



더 궁금하신 점이 있으시면
아래번호로 문의 주세요

임원, 정규직, 계약직 등 채용 문의: 02-2157-1057
기간제 등 채용문의: 02-2157-1053


